
MANUAL DO ALUNO
2024.2



Sumário

Sumário 1
Mensagem de Boas Vindas 3
Informações Gerais 4
Instituição 5

Apresentação da Instituição 5
Missão, Visão e Valores 6

Missão 6
Visão 6
Valores 6

Nossos Cursos de Graduação 6
Corpo Dirigente 7
Coordenações 8
Horário das Aulas 9
Canais de Atendimento 9
Horários de Atendimento 9

Orientações Acadêmicas 10
Matrícula 10

Ingresso por Vestibular 10
Ingresso por nota do ENEM 10
Ingresso por Transferência 10
Ingresso Segunda Graduação / Portador de Diploma 10

Rematrícula 10
Trancamento de vínculo 11
Reintegração 11
Cancelamento de vínculo definitivo 11
Processo de Transferência para outra IES 11
Análise de equivalência 12
Alteração de matrícula 12
Justificativa/Abono de Faltas 12
Atas de presença 12
Acompanhamento Excepcional - disciplina 13
Avaliação do Desempenho Escolar 13
Segunda Chamada 14
Disciplinas Conectadas 15
Aulas Remotas em caso de excepcionalidade de suspensão de aula
presencial 15

1



Colação de Grau 16
Atividades Complementares 16
Políticas de igualdade e diversidade 16
Acesso ao Portal do Aluno 17
Segurança do Campus - Biometria Facial 19
Programa de Bolsa Estudantil VISE 19

Extensão 20
Geia 20

Monitoria 21
Iniciação Científica 21
Revistas Científicas 22

Hum@nae 22
Caderno Discente 22

Estágios Supervisionados 22
Biblioteca 23
CPA - Comissão Própria de Avaliação 23
Normas e Editais 24
Calendário Acadêmico - 2024.2 25

2



Mensagem de Boas Vindas

Caros estudantes,

É com imensa alegria que damos as boas-vindas a todos vocês à Faculdade

ESUDA, um espaço onde o conhecimento se encontra com a transformação

pessoal e profissional. Seja qual for o curso escolhido, estamos aqui para

apoiá-los em cada passo dessa jornada educacional.

Na ESUDA, valorizamos não apenas a excelência acadêmica, mas também o

crescimento integral de cada um de nossos alunos. Nossos professores

dedicados e nossa equipe administrativa estão comprometidos em

proporcionar um ambiente de aprendizagem estimulante e inclusivo, onde o

diálogo e a descoberta são incentivados.

Como instituição de ensino comprometida com a inovação e o

desenvolvimento humano, oferecemos não apenas uma formação sólida em

suas áreas de estudo, mas também oportunidades para expandir horizontes

através de estágios, intercâmbios e atividades extracurriculares que

enriquecem sua experiência acadêmica.

Estamos aqui para ajudá-los a alcançar seus objetivos educacionais e

profissionais, fornecendo suporte acadêmico, orientação de carreira e

serviços que promovem o bem-estar estudantil. Esperamos que vocês se

sintam em casa aqui na ESUDA.

Este manual do aluno é um guia essencial para vocês navegarem pelos

recursos, políticas e oportunidades disponíveis. Não hesitem em explorá-lo e

utilizar todos os recursos que a faculdade oferece para tornar sua jornada

acadêmica significativa e gratificante.

Atenciosamente,

WILSON BARRETTO
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Informações Gerais

● Ao receber este Guia Acadêmico, proceda uma leitura atenta dos

conteúdos

● Neste Guia, você encontra as informações a respeito da sua vida

acadêmica, bem como procedimentos legais referentes ao ensino.

● Ao necessitar de outras informações, dirija-se primeiramente ao seu

coordenador de curso.

● As questões específicas de ordem financeira (mensalidade e outros)

deverão ser tratadas com o Setor Administrativo/Financeiro.

● A Secretaria Acadêmica pode fornecer informações e/ou documentos

referentes a notas, disciplinas, horário, matrículas, transferências,

trancamento de disciplina, aproveitamento de estudos, etc.

● Você pode obter informações das principais atividades acadêmicas

lendo o Calendário Acadêmico, no final deste Guia. Esteja também

atento aos informes que são afixados nos quadros e murais.

Informações detalhadas sobre procedimentos específicos, podem ser

encontradas no “Regimento Interno”, disponibilizado na Biblioteca e nas

Coordenações de Cursos.
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Instituição

Apresentação da Instituição

Em 1963, Wilson José Macedo Barreto e Pedro Emanuel Barreto Muniz,

estudantes de Engenharia Elétrica da Universidade Federal de Pernambuco,

fundaram a Faculdade de Ciências Humanas - ESUDA. O nome da

instituição, ESUDA, significa "Espírito Santo Uniu Dois Amigos”, refletindo a

amizade entre os fundadores. Inicialmente, com poucos recursos, eles

criaram um curso preparatório para o Vestibular em uma pequena sala no

centro do Recife. No ano seguinte, expandiram para uma casa alugada e

fundaram o Colégio ESUDA, ganhando reconhecimento pela qualidade do

ensino fundamental e médio.

Em 1974, a instituição ampliou sua atuação para o ensino superior, com

cursos de Administração, Ciências Econômicas e Psicologia, autorizados pelo

Ministério da Educação e Cultura. Em 1979, adquiriram um terreno de 10 mil

metros quadrados para a nova sede do Colégio e da Faculdade, que passou a

oferecer também os cursos de Arquitetura e Urbanismo e Ciências

Contábeis.

Em 2004, a ESUDA iniciou cursos de pós-graduação lato sensu, focados na

formação e aperfeiçoamento de profissionais, alinhados às necessidades do

mercado de trabalho.

Com cinco décadas de existência, a ESUDA continua a se atualizar e

expandir, oferecendo novos cursos de graduação e pós-graduação,

mantendo seu compromisso com a excelência educacional e a preparação

de seus alunos para o mercado de trabalho.
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Missão, Visão e Valores

Missão

Proporcionar uma experiência acadêmica para além do ensino, educar.

Visão

Ser reconhecida como centro de educação contínua.

Valores

Acolhimento; Respeito à diversidade; Compromisso social; Formação de

cidadãos.

Nossos Cursos de Graduação

● Arquitetura e Urbanismo

● Design de Interiores

● Administração

● Ciências Contábeis

● Ciências Econômicas

● Gestão Comercial

● Direito

● Serviço Social

● Fisioterapia

● Enfermagem

● Psicologia

● Análise e Desenvolvimento de Sistemas

● Redes de Computadores

● Segurança da Informação
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Corpo Dirigente

CARGO NOME

Diretor Geral WILSON JOSÉ MOURA BARRETTO

Diretor Ensino Pesquisa e Extensão OSÓRIO MACEDO BARRETTO

Diretora Administrativa e Financeira CLAÚDIA ELISABETE MOURA
BARRETTO

Coordenador Geral JOÃO CLÁUDIO CARVALHO

Procuradora e Recenseadora
Institucional

CLAÚDIA ELISABETE MOURA
BARRETTO
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Coordenações

CURSO COORD. FONE E-MAIL

Arquitetura e
Urbanismo Cláudia

Tavares
(81) 3412-4264
(81) 99673-4149

coord.arquitetura
@esuda.edu.br

Design de Interiores coord.designdeinteriores
@esuda.edu.br

Administração

Célio
Oliveira

(81) 3412-4237
(81) 9 9962-5756

coord.administracao
@esuda.edu.br

Ciências Contábeis coord.contabeis
@esuda.edu.br

Ciências Econômicas coord.economia
@esuda.edu.br

Gestão Comercial coord.gestaocomercial
@esuda.edu.br

Direito João
Cláudio

(81) 3412-4280
(81) 9 9609-0111

coord.academica
@esuda.edu.br

Serviço Social Angélica
Pedrosa

(81) 3412-4269
(81) 99873-3659

coord.servicosocial
@esuda.edu.br

Enfermagem
Jackeline
Santos

(81) 3412-4202
(81) 9 9896-0237

coord.enfermagem
@esuda.edu.br

Fisioterapia coord.fisioterapia
@esuda.edu.br

Psicologia Marjorry
Calumby

(81) 3412-4242
(81) 9 9828-5930

coord.psicologia
@esuda.edu.br

Análise e
Desenvolvimento de

Sistemas

João
Abramowicz

(81) 3412-4242
(81) 9 8752-6532

coord.ads
@esuda.edu.br

Redes de
Computadores

coord.redesdecompu
tadores@esuda.edu.br

Segurança da
Informação

coord.seginfo
@esuda.edu.br

Pós-Graduação Valnei
do Val (81) 9 9999-9101 coord.posgraduacao

@esuda.edu.br
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Horário das Aulas

● Manhãs: 08h00 - 11h00

● Tardes: 14h00 - 17h00

● Noites: 19h00 - 22h00

Canais de Atendimento

● Site: https://www.esuda.edu.br

● WhatsApp: (81) 3412-4242

● Telefone: (81) 3412-4242

● E-mail: possoajudarouvidoria@esuda.edu.br

● Instagram: https://instagram.com/faculdadeesuda

Horários de Atendimento

DEPARTAMENTO HORÁRIO DE ATENDIMENTO

Comercial Segunda a Sexta 08:00 às 20:00

Sec. Acadêmica Segunda a Quinta das 10:00 às 14:00/15:00 às 20:00,
Sexta Feira 10:00 às 14:00/15:00 ás 19:00

Sec. Especial /
Programa de

Apoio / Assessoria
Jurídica

Segunda a Sexta das 08:00 às 18:00, Sexta Feira das
08:00 às 17:00

Financeiro Segunda a Sexta das 08:00 às 18:00

Tecnologia Segunda a Sexta das 08:00 às 21:00 Sábados: 08:00 às
16:00

Biblioteca Segunda a Quinta das 09:00 às 20:00, Sexta-Feira
09:00 às 19:00

Ouvidoria Segunda a Sexta das 08:00 às 18:00
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Orientações Acadêmicas

Matrícula

É a formalidade acadêmica que relaciona o estudante à Instituição dentro de

determinado Curso Superior a partir de cadastro para alunos

ingressantes/reintegrados.

Ingresso por Vestibular

O candidato deverá se submeter ao vestibular on-line.

Ingresso por nota do ENEM

O candidato pode se inscrever diretamente utilizando sua nota do ENEM.

Ingresso por Transferência

Estudantes que já estão matriculados em outra instituição de ensino

superior podem solicitar transferência de seu curso para a nossa faculdade. O

processo de transferência envolve a análise do histórico acadêmico e o

processo de Análise de Equivalências.

Ingresso Segunda Graduação / Portador de Diploma

Candidatos que já possuem um diploma de ensino superior podem ingressar

em um novo curso de graduação. O processo envolve a análise do histórico

acadêmico e o processo de Análise de Equivalências.

Rematrícula

Ato de renovação de matrícula que acontece semestralmente mediante

edital e informativo de matrícula. A rematrícula é realizada exclusivamente

pelo aluno diretamente no portal do aluno.

10



Trancamento de vínculo

Trancamento de vínculo é o processo válido para alunos que efetivaram a

matrícula no portal e possuem aproveitamento de disciplinas. Essa

solicitação pode ser realizada por 01 semestre podendo ser renovado por até

04 semestres consecutivos ou alternados, se ocorrer mediante solicitação do

aluno através de requerimento no portal do aluno. Após esse prazo o aluno

será classificado como desvinculado no curso.

Reintegração

Para alunos desvinculados que abandonaram o curso por mais de 01

semestre e não renovaram por 04 semestres consecutivos. À Solicitação do

aluno pode ser realizada através de requerimento no portal do aluno

Cancelamento de vínculo definitivo

É a situação que caracteriza a rescisão da relação mantida com a Instituição,

desde que requerida pelo aluno dentro do Calendário Acadêmico e

observado o prazo do direito de arrependimento estabelecido previsto na

legislação civil, mas que pode ser realizada pela Instituição se constatada

pendência financeira referente a um ou mais semestralidades. A solicitação

do aluno pode ser realizada através de requerimento no portal do aluno.

Processo de Transferência para outra IES

A Instituição concede transferências aos alunos nela vinculados e que

realizaram a solicitação através do portal do aluno. A transferência está

condicionada ao encerramento por parte dos alunos requerentes das

obrigações previstas no regulamento de vínculo.
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Análise de equivalência

Para os estudantes que desejem promover a equivalência de disciplinas

cursadas em outras Instituições e assim liquidar a carga horária na matriz

curricular em que se encontra vinculado na ESUDA. Os alunos que

realizarem a solicitação via portal, no semestre de ingresso são isentos de

pagamento de taxa. O processo envolve a análise do histórico acadêmico e o

processo de Análise de Equivalências.

Alteração de matrícula

Pedido para retirar (excluir), introduzir (incluir) ou alterar o turno das

disciplinas devendo informar a disciplina/turno para alteração. Por se tratar

de alteração de contrato de matrícula, a pendência financeira impedirá a

operacionalização da solicitação (Art. 37, §1º do Regulamento de Vínculo). O

pedido de alteração de matrícula deve ser efetuado pelo portal do aluno.

Justificativa/Abono de Faltas

A análise das possibilidades de justificativas de faltas, ocorrerá a partir da

solicitação pelo portal do aluno, via requerimento específico “atestado

médico”

Atas de presença

As anotações, nas atas de presença, são de responsabilidade dos docentes. É

imprescindível o registro diário da disciplina lecionada.

Se o nome do aluno não constar em qualquer ata emitida pela Instituição,

ele deverá procurar a Secretaria, que é o setor responsável e apto a

regularizar esta situação.
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Importante: Todos os atos escolares, que porventura forem realizados no

período em que o aluno não estiver regularmente matriculado poderão ser,

sumariamente, anulados.

Acompanhamento Excepcional - disciplina

Para os estudantes que se encontram em uma das seguintes hipóteses:

a) Afecção congênita ou adquirida,

b) Infecção,

c) Traumatismo,

d) Incapacidade Física incompatível com a frequência escolar,

e) Gravidez.

A solicitação é feita mediante solicitação no portal do aluno.

Avaliação do Desempenho Escolar

A avaliação do desempenho do aluno é feita por disciplina, com vistas à

frequência e ao aproveitamento do discente.

A frequência às aulas e as demais atividades acadêmicas, permitidas apenas

aos alunos matriculados, são obrigatórias. Independentemente dos demais

resultados obtidos, é considerado reprovado na disciplina o aluno que não

obtiver frequência mínima de setenta e cinco por cento (75%) da carga

horária estabelecida para a disciplina.

O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento contínuo

do aluno e dos resultados por ele obtidos nos exercícios.

A cada verificação de aproveitamento é atribuída uma nota, em escala de

zero a dez pontos, expressa em grau numérico arredondado a cada 0,5 (zero
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vírgula cinco) ponto. O aluno que deixar de se submeter à verificação

prevista, bem como ao que nela utilizar meio fraudulento, receberá nota zero.

Em cada unidade, haverá um único exercício para cada disciplina.

Será aprovado por média, em uma disciplina, o aluno que tenha obtido a

frequência necessária e tiver obtido 14 pontos no semestre letivo,

contabilizando-se a soma dos dois primeiros exercícios.

O aluno aprovado em frequência e reprovado por não ter alcançado a média

mínima exigida, e que tiver obtido pelo menos 6,0 (seis) pontos,

contabilizados os dois exercícios, terá oportunidade de recuperação, através

de prova final. O aluno que não obtiver 6,0 (seis) pontos, contabilizados os

dois exercícios, será reprovado, sem direito de realizar prova final.

Para aprovação na prova final, o aluno deverá obter um mínimo de 10 (dez)

pontos, contabilizando-se a média dos 2 (dois) exercícios escolares mais a

nota da prova final.

A média semestral é obtida, sem arredondamento:

I – Pela média aritmética dos dois exercícios, caso se contabilize mínimo de

quatorze pontos.

II – Através da média aritmética obtida pela média de notas dos dois

exercícios com nota da prova final, caso o estudante tenha sido aprovado na

prova final.

Segunda Chamada

A Instituição regulamenta a segunda chamada para um dos exercícios

escolares, sendo vedada a utilização da segunda chamada para ambos os

exercícios. A solicitação de segunda chamada deve ser realizada através do

portal do aluno.
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Disciplinas Conectadas

As aulas das disciplinas comuns de grupo ou comuns gerais ocorrerão de

forma conectada (ao vivo) através da plataforma Google Classroom,

mediante seu login (número do registro de matrícula @esuda.edu.br) poderá

acessar a sala de aula no Classroom para acompanhar as aulas. No link

“Participar da turma”, o estudante deve escrever o Código da Sala Virtual

disponível no horário para ter acesso ao ambiente virtual do Google For

Education.

Para efetuar login no Classroom, utilize o link: https://classroom.google.com/,

ou os aplicativos disponíveis na loja de seu sistema celular (Google Play/Play

Store).

Aulas Remotas em caso de excepcionalidade de

suspensão de aula presencial

Nos dias em que houver transtornos (fortes chuvas que causam enchente e

deixam as ruas alagadas) motivada por caso fortuito ou força maior, os quais

impossibilitem professores ou alunos de se deslocarem até a Instituição, a

aula será ministrada de forma remota na sala virtual indicada no Classroom,

conforme horário semestral divulgado no site da instituição.

Por fim, em caso da suspensão de aula ocorrer em dia de avaliação, a mesma

poderá ser aplicada pelo professor de forma remota no Google Forms ou da

forma em que o professor entender mais razoável.

Para efetuar login no Classroom, utilize o link: https://classroom.google.com/,

ou os aplicativos disponíveis na loja de seu sistema celular (Google Play/Play

Store), utilizando suas credenciais para aulas remotas.
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Colação de Grau

A formatura da faculdade pode ter vários eventos. O único que os formandos

são obrigados a comparecer é a colação de grau. Se a turma quiser, a

formatura também pode ter outros momentos de celebração, antes e depois

da colação, como pré-evento, aula especial, missa, jantar dançante e baile de

formatura.

A Faculdade ESUDA divulga em datas oportunas os alunos possíveis

concluintes. Caso haja alguma divergência, os alunos devem procurar a

Secretaria Acadêmica para solucionar possíveis pendências.

Atividades Complementares

Atividade complementar é toda atividade pedagógica útil para a formação

do aluno, exceto as atividades com crédito de disciplina do currículo do curso

de graduação. As atividades complementares podem ser oferecidas pela

Instituição ou por qualquer outra instituição, pública ou privada. Os alunos

dos cursos de graduação deverão desenvolvê-las, conforme número de horas

de seu curso, sendo a conclusão desta carga horária imprescindível para a

colação de grau.

Verifique quantas horas são necessárias em seu curso.

Políticas de igualdade e diversidade

A instituição está comprometida com a promoção da igualdade de

oportunidades, implementando políticas antidiscriminação rigorosas e

oferecendo suporte contínuo para manter uma comunidade diversificada e

inclusiva. Esse compromisso se reflete nas seguintes ações:

Igualdade de Oportunidades: Garantia de que todos os indivíduos,

independentemente de raça, gênero, orientação sexual, religião, deficiência
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ou qualquer outra característica, tenham as mesmas chances de acessar

recursos e oportunidades dentro da instituição.

Políticas Antidiscriminação: Implementação e cumprimento de políticas

claras que proíbem qualquer forma de discriminação. Isso inclui treinamento

contínuo para todos os membros da comunidade, assegurando que todos

estejam cientes de suas responsabilidades e direitos.

Suporte à Diversidade: Criação de um ambiente acolhedor e de suporte

para todos os membros da comunidade. Isso pode incluir grupos de apoio,

eventos culturais, programas de mentoria e outras iniciativas destinadas a

celebrar e apoiar a diversidade.

Monitoramento e Avaliação: Acompanhamento regular das práticas e

políticas da instituição para garantir que sejam eficazes e que o ambiente

permaneça justo e inclusivo. Isso inclui a coleta de feedback da comunidade

e a implementação de melhorias contínuas.

Educação e Conscientização: Promoção de atividades educativas e

campanhas de conscientização sobre a importância da diversidade e da

inclusão, visando criar uma cultura de respeito e entendimento mútuo.

Essas ações demonstram o compromisso da instituição em criar um

ambiente onde todos se sintam valorizados e respeitados, contribuindo para

o desenvolvimento pessoal e profissional de todos os seus membros.

Acesso ao Portal do Aluno

O acesso ao Portal do Aluno é realizado através do site da esuda

(https://www.esuda.edu.br), no topo superior direito da tela, no link “Sou

aluno”.
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Seu login é o código de matrícula do aluno (também nomeado como

Registro do Aluno, ou simplesmente RA), fornecido pela secretaria

acadêmica ou pelo departamento comercial no ato da matrícula.

No Portal, o aluno poderá, dentre outras funcionalidades:

1. Visualizar suas notas e faltas

2. Acompanhar as atividades complementares registradas

3. Obter boletos de pagamento das parcelas de sua semestralidade

4. Solicitar 2ª chamada de avaliações

5. Obter materiais de estudo disponibilizados pelos docentes

6. Visualizar seu quadro de horários

7. Consultar o acervo da biblioteca, assim como renovar e reservar livros
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8. Fazer as solicitações de serviços acadêmicos e financeiros através de

requerimentos

9. Outros.

Segurança do Campus - Biometria Facial

Para ter acesso à Faculdade Esuda, é necessário realizar um cadastro para

reconhecimento facial. Esse procedimento visa garantir a segurança de

todos, facilitando o controle de entrada e saída e evitando o acesso não

autorizado às dependências da instituição. O sistema de reconhecimento

facial permite uma identificação rápida e precisa dos alunos, funcionários e

visitantes, contribuindo para um ambiente mais seguro e monitorado.

O cadastramento pode ser realizado presencialmente, no departamento de

tecnologia da faculdade, ou através do portal do aluno. Na segunda opção,

caso o aluno ainda não tenha feito o cadastro, será redirecionado para o

sistema de captura de fotos. Ele deverá anexar uma foto tipo 3x4, apenas do

rosto, com fundo branco.

Programa de Bolsa Estudantil VISE

A Faculdade ESUDA instituiu o programa Vestibular de Inclusão

Socioeducacional ESUDA – VISE+ (VISE Mais), com o fim de inserir na

educação superior discentes que efetivamente demonstrem uma

vulnerabilidade sócio financeira, por meio de concessão de bolsa, criando

mecanismos que visam cooperar para a elevação e o aprimoramento

educacional e cultural da sua comunidade.

Em síntese, o programa VISE+ busca amparar o discente nas esferas

econômica e educacional, mediante a concessão da Bolsa Integral VISE+ e da

Bolsa Parcial VISE+ nas parcelas da semestralidade (mensalidades).

Outrossim, o aluno VISE+ terá à sua disposição acompanhamento

psicológico individualizado a ser realizado pelos profissionais do CEPI –
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Clínica de Psicologia ESUDA, consoante solicitação do mesmo e

encaminhamento por parte da Ouvidoria da instituição.

Para fazer jus ao programa, o candidato deverá observar atentamente as

regras dispostas no Manual VISE+, devendo se submeter a todo processo

seletivo promovido pela instituição, cuja aprovação dependerá da aferição

das informações e da análise dos documentos disponibilizados pelo mesmo.

Extensão

Os Cursos de Extensão oferecidos pela nossa instituição são projetados para

proporcionar conhecimento prático e atualizado, alinhado com as demandas

do mercado e da sociedade. Temos uma ampla variedade de cursos

disponíveis, tanto presenciais quanto EAD (Ensino a Distância), para atender

às suas necessidades e interesses

Link: https://esuda.edu.br/cursos/?tipo=extensao

Geia

O GEIA – Grupo ESUDA de Interlocução Acadêmica foi criado com o objetivo

de atender a demanda do ensino, da pesquisa e da extensão e tem a

finalidade de promover o diálogo científico entre a comunidade acadêmica e

a sociedade.

Ao GEIA compete a gestão e a realização dos seguintes objetivos:

● Fortalecer e valorizar ações de Iniciação Científica na Instituição

● Sistematizar e valorizar a prática de Monitoria entre os estudantes dos

diversos Cursos de Graduação

● Fomentar e incentivar as atividades de Extensão em seus diversos

formatos

● Oportunizar a divulgação do conhecimento acadêmico e científico

através de Publicações sistemáticas
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Link: https://esuda.edu.br/institucional/geia/

Monitoria

A prática da Monitoria é uma oportunidade para que os estudantes

desenvolvam o senso de responsabilidade profissional e a autonomia,

constituídos a partir da cooperação com professores e com colegas em

processo de formação.

Para se vincular ao PROGRAMA DE MONITORIA, o estudante da ESUDA

deverá ser recomendado pelo professor da disciplina (para a qual pretende

ser monitor), e passar por um processo de seleção detalhado no Edital do

semestre. Ao ser selecionado, o estudante poderá receber uma bolsa de

incentivo oferecida pela Faculdade, a depender das exigências do edital e do

número de bolsas disponíveis.

Iniciação Científica

O Programa de Iniciação Científica da Faculdade ESUDA tem por objetivo

possibilitar ao estudante de graduação, o desenvolvimento de um

pensamento científico (crítico, reflexivo e criativo), através da aprendizagem

orientada de métodos e técnicas de pesquisa. As atividades são orientadas

por professores–pesquisadores da instituição.

O estudante poderá se vincular ao programa através de uma seleção anual.

Uma vez aprovado, participará das pesquisas ligadas aos projetos dos

professores pesquisadores. Ao ser selecionado, o estudante poderá receber

uma bolsa de incentivo oferecida pela Faculdade, a depender das exigências

do Edital e do número de bolsas disponíveis.

O Edital do Programa de Iniciação Científica é lançado anualmente e as

pesquisas devem ser desenvolvidas neste período – o que não impede que os

professores-pesquisadores ampliem por mais tempo o desenvolvimento de
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seus trabalhos, bastando para isso que, a cada ano, refaçam a inscrição dos

seus projetos de pesquisa no Programa.

Revistas Científicas

Hum@nae

A HUM@NAE é uma revista eletrônica semestral, de caráter científico,

orientada para o debate sobre questões do mundo contemporâneo.

Desempenha um papel fundamental na vida acadêmica, sendo uma fonte

de conhecimento e intercâmbio de ideias para os estudiosos das áreas das

Ciências Humanas, Linguísticas e outras. Com sua característica principal de

interdisciplinaridade, a revista amplia os horizontes do conhecimento ao

abranger diferentes campos de estudo e promover diálogos entre eles.

Link: https://revistas.esuda.edu.br/index.php/humanae

Caderno Discente

A Revista Caderno Discente ESUDA é uma revista acadêmica, organizada de

forma independente pelo corpo discente da Faculdade de Ciências Humanas

ESUDA.

A revista tem periodicidade semestral e publica artigos científicos,

valorizando a inovação, a interdisciplinaridade e a consistência em seus

conteúdos.

Link: https://revistas.esuda.edu.br/index.php/discente

Estágios Supervisionados

Estágio Supervisionado é uma atividade acadêmica obrigatória para os

alunos do curso cujo currículo conste como disciplina ou matéria, por

imposição legal ou por opção da Instituição.
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A carga horária dos estágios, as modalidades, formas de integralização e

critérios de avaliação devem obedecer ao regulamento específico de cada

curso e normas gerais estabelecidas pelo CETE.

Link: https://esuda.edu.br/institucional/cete/

Biblioteca

A Biblioteca da Faculdade oferece um acervo vasto e diversificado, com

13.622 títulos, 25.103 exemplares, 126 assinaturas de revistas, 2.847 CDs e 258

DVDs. Além disso, há acesso à Biblioteca Digital Saraiva com 2.340 títulos e

um repositório institucional contendo trabalhos de conclusão de curso e

artigos dos alunos.

Em suas dependências, há um Laboratório de Informática, incluindo

computadores adaptados para deficientes visuais (NVDA e DOSVOX).

Destaca-se também um acervo especializado para deficientes visuais, com

190 livros em braile e 55 audiobooks.

Link: https://esuda.edu.br/institucional/biblioteca/

CPA - Comissão Própria de Avaliação

A Comissão Própria de Avaliação (CPA) foi estabelecida em todas as

instituições de ensino superior do Brasil pela Lei 10.861 de 4 de Abril de 2004,

com o objetivo de realizar auto avaliações para melhorar essas instituições.

Na ESUDA, a CPA é composta por coordenadores, professores, alunos,

funcionários e representantes da sociedade civil, e se reúne mensalmente

para elaborar planos de ação, questionários e relatórios. Além disso, analisa os

resultados das avaliações para sugerir melhorias à instituição.

A ESUDA conduz avaliações semestrais dos docentes, respondidas pelos

alunos, e uma avaliação institucional anual, na qual participam todos os

segmentos da instituição: alunos, professores e funcionários. Anualmente, a
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CPA elabora um relatório que é enviado ao Ministério da Educação e Cultura

(MEC). Esse relatório é considerado nas avaliações que o MEC realiza em cada

instituição e seus cursos, atribuindo notas.

É de grande importância a participação de todos os alunos, professores e

funcionários nessas avaliações. Respondendo de maneira consciente e

construtiva, com seriedade e respeito, contribui-se para o aprimoramento da

instituição e para representar verdadeiramente quem somos diante da

sociedade e do MEC.

Link: https://esuda.edu.br/cpa

Normas e Editais

O acompanhamento de Normas e Editais podem ser feitos diretamente no

site da faculdade, em Documentos > Normas e Editais.

Link: https://esuda.edu.br/normas-editais/
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Calendário Acadêmico - 2024.2
DATA DESCRIÇÃO SETORES / OBS.

25/JUN -
07/JUL PERÍODO DE MATRÍCULA ANTECIPADA SECRETARIA

ACADÊMICA

08 - 28/JUL PERÍODO DE MATRÍCULA REGULAR SECRETARIA
ACADÊMICA

29/JUL -
04/AGO PERÍODO DE MATRÍCULA DE RETARDATÁRIOS SECRETARIA

ACADÊMICA
30-31/JUL -
01/AGO XXVI ENCONTRO PEDAGÓGICO DIREPE

05/AGO INÍCIO DAS AULAS TODOS SETORES

05/AGO INÍCIO DO PERÍODO PARA ALTERAÇÃO DE
MATRÍCULA

SECRETARIA
ACADÊMICA

05/AGO INÍCIO DO PERÍODO PARA ENTREGA DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

SECRETARIA
ACADÊMICA

11/AGO DIA DO ADVOGADO COORDENAÇÃO DO
CURSO

13/AGO DIA DO ECONOMISTA COORDENAÇÃO DO
CURSO

27/AGO DIA DO PSICÓLOGO COORDENAÇÃO DE
CURSO

07/SET DIA DA INDEPENDÊNCIA DO BRASIL FERIADO NACIONAL

09/SET DIA DO ADMINISTRADOR COORDENAÇÃO DO
CURSO

09/SET FIM DO PERÍODO PARA ALTERAÇÃO DE
MATRÍCULA

SECRETARIA
ACADÊMICA

22/SET DIA DO CONTADOR COORDENAÇÃO DO
CURSO

25/SET -
01/OUT PERÍODO DE AVALIAÇÃO - I UNIDADE PROFESSORES/COORDE

NAÇÕES

04/OUT FECHAMENTO DA I UNIDADE PROFESSORES/COORDE
NAÇÕES

12/OUT DIA DE NOSSA SENHORA APARECIDA FERIADO NACIONAL

13/OUT DIA DO FISIOTERAPEUTA COORDENAÇÃO DO
CURSO

15/OUT DIA DO PROFESSOR EVENTOS

14/OUT INÍCIO DO PERÍODO DE SOLICITAÇÃO DE 2ª
CHAMADA

SECRETARIA
ACADÊMICA

19/OUT DIA DO PROFISSIONAL EM TECNOLOGIA COORDENAÇÃO DO
CURSO

28-30/OUT SETA - SEMINÁRIO ESUDA DE TRABALHOS
ACADÊMICOS GEIA
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30/OUT DIA DO DESIGNER DE INTERIORES COORDENAÇÃO DO
CURSO

01/NOV INÍCIO DO PERÍODO DE AUTOAVALIAÇÃO CPA - COMISSÃO
PRÓPRIA DE AVALIAÇÃO

02/NOV DIA DE FINADOS FERIADO NACIONAL

15/NOV DIA DA PROCLAMAÇÃO DA REPÚBLICA FERIADO NACIONAL

20/NOV DIA NACIONAL DA CONSCIÊNCIA NEGRA FERIADO NACIONAL

30/NOV FINAL DO PERÍODO DE AUTOAVALIAÇÃO CPA - COMISSÃO
PRÓPRIA DE AVALIAÇÃO

28/NOV -
04/DEZ PERÍODO DE AVALIAÇÃO - II UNIDADE PROFESSORES/COORDE

NAÇÕES

01/DEZ FINAL DO PERÍODO DE ENTREGA DAS
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

SECRETARIA
ACADÊMICA

02/DEZ FINAL DO PERÍODO DE SOLICITAÇÃO DE 2ª
CHAMADA

SECRETARIA
ACADÊMICA

05/DEZ EVENTO DA UNEDIN EVENTOS

06/DEZ FECHAMENTO DA II UNIDADE PROFESSORES/COORDE
NAÇÕES

08/DEZ DIA DE NOSSA SENHORA DA CONCEIÇÃO FERIADO MUNICIPAL

09-13/DEZ PERÍODO DE AVALIAÇÃO DE 2ª CHAMADA PROFESSORES/COORDE
NAÇÕES

15/DEZ DIA DO ARQUITETO E URBANISTA COORDENAÇÃO DO
CURSO

16-20/DEZ PERÍODO DAS PROVAS FINAIS PROFESSORES/COORDE
NAÇÕES

24/DEZ VÉSPERA DE NATAL RECESSO

25/DEZ NATAL FERIADO NACIONAL

30-31/DEZ VÉSPERA DE ANO NOVO RECESSO

03/JAN/2025 FECHAMENTO DO PERÍODO E DIVULGAÇÃO DOS
PROVÁVEIS CONCLUINTES 2024.2

SECRETARIA
ACADÊMICA

A confirmar COLAÇÃO DE GRAU (FESTIVA) SECRETARIA
ACADÊMICA/EVENTOS

A confirmar COLAÇÃO DE GRAU (ORDINÁRIA) SECRETARIA
ACADÊMICA
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